Generando el archivo de impresion

Barra de menu / Archivo / Imprimir folleto

mprimir folleto

Configuracion Configuracién

Previsualizar
Resumen Valor de impresion:  [A medida]
Impresora: Microsoft Print to PDF

Péginas: @ Todo
() Rango: Todas las paginas

Tipo de folleto: Coside 2 hojas

Espacio entre paginas: - Sobrante: _ 0 mm

Sangrado entre paginas: . Tamafio de firma:

Margenes:
Ajustar automéaticamente a marcas de encaje y sangrados

Superior: .. 10,408 rr Izquierdo:

Inferior: . 10,408 i Derecho: . 10,408 v

Imprimir pliegos de impresora en blanco

. Configr~acién de impresién... ) Imprimir Cancelar

Clic en el botén

Configuracion de impresién



Se abre la siguiente ventana

mprimir

Valor de impresién: [A medida]

Impresora: = Microsoft Print to PDF

General Configuracion

Configuracion

Tamafo de papel: A4

Marcas y sangrado
Salida

Anchura: 210 mm Altura: 297 mm
Graficos

Gestion de color Orientacion: |I| E |I| EI

Avanzado

Resumen

Opciones

Escala: ) Anchura;

O Cambiar escala para encajar  (91.1%)

Posicidn de pagina: Centrada

( Guardar valor... i ion... ) . Cancelar )

La impresora deb
La configuracién
La orientacion d

be quedar marcada la horizontal izquierda

Escala cliqueada y centrada (previsualizar si queda bien)

Y si no cliguear Cambiar para encajar y previsualizar nuevamente



En la opcién marcas y sangrados

Clic en marcas y sangrados

mipirrme

Valor de impresién: [A medida]

Impresora: Microsoft Print to PDF

General Marcas y sangrado

Configuracién

Marcas y sangrado ——

o B Todas las marcas de impresora Tipo: Por defecto

Sdlida
] Marcas de recorte

Gréaficos — Grosor: 0,25 pt
Marcas de sangrado :

Gestidn de color : Desplazamiento: . 2,117 mm
[J Marcas de registro

Avanzado —
[} Barras de color

Resumen . o -
[ Informacién de pagina

Sangrado y anotaciones
Utilizar configuracién de sangrado del documento

Sangrado:
Superior: _ 3 mm zquierdo: _ 3 mm

Inferior: _ 3 mm Derecho: _ 3 mm

( Guardar valor... Configuracién... ) | Cancelar )

Cuidado a veces al cliquear en la opcion marcas de corte, al enviar a imprimir
no acomodan bien el papel y quedan desfasadas las lineas y se ve en el
disefio (no olvide que a veces quien envia de la maquina a la impresora no

pone atencién a los detalles como nosotros)

Damos OK



Imprimir folleto

Configuracion Previsualizar
Previsualizar

Resumen

Pliego 1 de 6 - Paginas (12, 1)

Mensajes Advertencia

(_ Configuracién de impresién ) Imprimir [ Cancelar )

Clic en el boton imprimir
Elegir la carpeta
Nombrar

Queda generado el. Pdf listo para mandar a imprimir



